Anexa nr.2 la dispozitia nr.239/24.09.2018

PROCEDURA OPERATIONALA COD: P.0.-20
PRIMARIA CONCESIONAREA /INCHIRIEREA Editia 1
COMUNEI BUNURILOR APARTINAND Revizia: 1
GURA DOMENIULUI PUBLIC AL UNITATII | Nr. de ex. 4
VITIOAREI ADMINISTRATIV-TERITORIALE
GURA VITIOAREI Exemplar nr. ..

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau,
dupa caz, a reviziel in cadrul editiel procedurii operationale:

Nr. Elemente privind Numele si Functia Data Semnatura
crt | responsabilii/operatiunea | prenumele
1. 2. 3. 4, 5.

1.1. Elaborat Constantin | Secretar 14.06.2018

Nicoleta U.A.T.

Corina
1.2. Verificat Constantin Secretar 14.06.2018

Nicoleta U.A.T.

Corina
1.3. Aprobat Nicolae Viceprimar | 18.09.2018

Vasile cu atributii

primar

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale:

Nr. | Editia sau,
ert dup.a.caAz, Componenta Moda.llﬁa.tea Data de la care se aplica prevederile editiei sau
revizia in revizuita reviae a reviziei editiei
cadrul ’
editiei
1 2 3 4
1 Editia I Elaborare Dispozitie | 12.06.2018 , conform prevederi din ORDIN
initiald nr.600/2018 privind aprobarea Codului
controlului intern managerial al entitatilor publice

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz,
revizia din cadrul editiel procedurii operationale:

Nr. Ex. | Compartime
crt Scopul ’ P . Nume si Data | Semnitu

ce o es nr._ nt Functia > . .

difuzarii prenume | primir ra

- ii
1. 2. 3. 4, 5. 6. 7.
31 Pastrare Orig Comisie Secretar | Musat
control intern | comisie | Andreia-




managerial Luiza
3.2 Aplicare Comisie de Membri Conform
licitatie comisie dispozitie
sau
hotérare
33 Aplicare Secretar Secretar Constantin
UAT UAT Nicoleta
Corina
34 Aplicare Viceprimar | Viceprima Vasile
r Nicolae
3.5 Aprobat Viceprimar Viceprima Vasile
r Nicolae

4.Scopul :
Procedura stabileste modul de realizare a activitatii de derulare a

procedurilor de licitatii publice in vederea concesionarii sau inchirierii bunurilor
din domeniul public al U.A.T. si da asigurari cu privire la existenta
documentatiei adecvate derularii activitatii.

Asigurd continuitatea activitatii de gestionare inclusiv in conditii de
fluctuatie a personalului.

Sprijind auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau
control, 1n luarea deciziei.

S. Domeniul de aplicare :

Procedura se aplica de catre toti functionarii din cadrul Primariei comunei
Gura Vitioarei, conform atributiilor din fisa postului.Procedura se aplica pentru
personalul care lucreaza in cadrul Primariei comunei Gura Vitioarei si care
efectueaza activitati specifice , inclusiv pentru membrii comisiei de evaluare a
ofertelor ; personalul din cadrul aparatului de specialitate al primarului care
efectueaza activitati/procese care au impact asupra calitatii serviciilor realizate.
Reprezinta ansamblul proceselor si procedurilor aplicate in cadrul Primariei cu
privire la:

- Intocmirea documentatiei de atribuire;

- derularea procedurii de licitatie publica;

- derularea procedurii de negociere directa;

- incheierea contractului de concesiune/de inchiriere pentru bunurile din
domeniul public al U.A.T.

6. Documente de referinta:

- Ordinul nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial
al entitatilor publice;

- Legea nr. 215/2001 — Legea administratiei publice locale, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare;

- Legea nr. 213/1998 privind proprietatea publicd, cu modificarile si
completarile ulterioare; --Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 54/2006




privind regimul contractelor de concesiune de bunuri proprietate publica,
aprobata prin Legea nr. 22/2007 si a Normelor metodologice de aplicare a
Ordonantei de Urgenta a Guvernului nr.54/2006 privind regimul contractelor de
concesiune de bunuri proprietate publica, aprobata prin Hotararea Guvernului
Romaniei nr.168/2007;

-Noul Cod Civil- Titlul VI — Proprietatea publica.

7. Definitii :

a) patrimoniu al comunei — totalitatea bunurilor mobile si imobile care apartin
domeniului public al comunei ,precum si drepturile si obligatiile cu caracter
patrimonial;

b) contract de inchiriere — contractul prin care o persoand, denumita locator, se
obligd sa asigure unei alte persoane, denumita locatar, folosinta temporara,
totald ori partiald, a unui bun in schimbul unei sume de bani, denumita chirie;
c) contractul de concesiune — contractul prin care o persoand, denumita
concedentul, transmite, pe o perioadd determinatd, unei persoane, denumite
concesionar, care actioneaza pe riscul si raspunderea sa, dreptul si obligatia de
exploatare a unui bun proprietate publica in schimbul unei redevente;

d) bunuri imobile — terenurile si cladirile din domeniul public al comunei ,aflate
in proprietatea sau administrarea Consiliului local;

e) titular al dreptului de administrare — persoana juridica de drept public sau
privat care fie administreaza ope legis bunurile, fie i-a fost constituit dreptul de
administrare asupra acestora prin act administrativ;

f) documentatie de licitatie - documentatie ce cuprinde toate informatiile legate
de obiectul licitatiei si procedura aplicata;

g) incheierea contractului de inchiriere/concesionare — etapa in cadrul
procedurii de inchiriere/concesionare in care titularul dreptului de proprietate
sau administrare incheie contractul de inchiriere/concesionare cu ofertantul
declarat castigator.

h) control intern managerial - ansamblul formelor de control exercitate la
nivelul entitatii publice, inclusiv auditul intern, stabilite de conducere in
concordanta cu obiectivele acesteia si cu reglementarile legale, in vederea
asigurarii administrarii fondurilor in mod economic, eficient si eficace; acesta
include, de asemenea, structurile organizatorice, metodele si procedurile

8. Procedura :
8.1 Generalitati :

Primdria comunei Gura Vitioarei trebuie sa creeze un climat generator de
initiativa si creativitate, capabil sd pund in valoare toate capacitdtile umane, ceea
ce presupune nu numai conditii tehnice de munca din ce in ce mai perfectionate

eqe v,

permanente de afirmare a personalitafii fiecarui salariat.



Procedura cuprinde etapele ce trebuie urmate, metodele de lucru stabilite si
regulile de aplicat In vederea implementarii urmatoarelor standarde din cadrul
Ordinului nr. 600/2018: Standardului 2: “Atributii. Functii. Sarcini”, Standardul
3: “Competenta, performanta”, Standardul 4: “Structura organizatorica”,
Standardul 7 - Monitorizarea performantelor — Standardul 8 - Managementul
riscului, Standardul 13 - Gestionarea documentelor si Standardul 15 - Evaluarea
sistemului de control intern managerial ,Standardul 16 - Auditul intern.

8.2. Documente utilizate: ETAPELE PROCEDURII DE LICITATIE -
Elaborarea ,,Documentatiei de licitatie’’:

Initiativa concesionarii trebuie sa aiba la baza efectuarea
unui studiu de oportunitate, care sa cuprinda, in principal, urmatoarele
elemente:

a) descrierea si identificarea bunului care urmeaza sa fie concesionat;

b) motivele de ordin economic, financiar, social si de mediu,care justifica
realizarea concesiunii;

¢) nivelul minim al redeventei;

d) procedura utilizata pentru atribuirea contractului de concesiune ,justificarea
alegerii procedurii;

e) durata estimata a concesiunii;

f) termenele previzibile pentru realizarea procedurii de concesionare;

g) avizul obligatoriu al Oficiului Central de Stat pentru Probleme Speciale si al
Statului Major General privind incadrarea obiectuluiconcesiunii 1n infrastructura
sistemului national de apdrare, dupa caz;

h) avizul obligatoriu al structurii de administrare/custodelui ariei naturale
protejate, in cazul in care obiectul concesiunii 1l constituie bunuri situate in
interiorul unei arii naturale protejate, respectiv al autoritatii teritoriale pentru
protectia mediului competente, in cazul in care aria naturala protejata nu are
structurd de administrare/custode.

Concedentul/ locatorul este obligat ca, intr-un termen de 30 de zile de la
insugirea propunerii de concesionare formulate de persoana interesata sa
procedeze la intocmirea studiului de oportunitate.

Dupa aprobarea inchirierii/concesiunii, precum si a studiului de
oportunitate, prin hotarare de Consiliu local, se initiaza procedura de licitatie
prin Tntocmirea ,,Documentatiei de licitatie” ce va contine 4 sectiuni:
Sectiunea I — Caiet de sarcini
Sectiunea 1l — Instructiuni pentru ofertanti
Sectiunea II — Formulare
Sectiunea III — Formular de contract

Documentatia de licitatie elaborata potrivit alin.(1) va fi aprobata tot prin
hotararea Consiliului local al comunei Gura Vitioarei. Documentatia de licitatie
va contine, minim, urmatoarele elemente:

Sectiunea I — Caiet de sarcini, care va cuprinde :



-datele de identificare ale organizatorului licitatie;

-descrierea bunului ce face obiectul inchirierii/concesiunii (denumire, adresa,
suprafata, elemente constructive, numar cadastral , categorie de folosinta , nr.
carte funciara ,etc.);

- regimul juridic al bunului ce face obiectul inchirierii/concesiunii;

- durata si destinatia inchirierii/concesiunii;

- procedura de licitatie si cadrul legal de desfasurare al inchirierii/concesiunii;
- clauze contractuale specifice (dupa caz); etc.

Sectiunea II — Instructiuni pentru ofertanti, care vor cuprinde :
-informatii generale privind organizatorul licitatiei si procedura de licitatie;
-data limita si locul de depunere a documentelor de eligibilitate;

-data si locul verificarii indeplinirii conditiilor de eligibilitate de catre ofertanti;

-data si locul deschiderii licitatiei;

-elemente de pret (pretul de pornire al licitatiei - lei/ luna -, contravaloarea

documentatiei de licitatie, garantia de participare, garantia de executie, etc.);

- conditii de participare la licitatie, conditii de eligibilitate ( documente de

eligibilitate solicitate);

- modul de desfasurare a licitatiei;

- contestatii;

- forme de publicitate si modul de depunere a documentelor solicitate;
Sectiunea III — Formulare , care va cuprinde :

-declaratie de participare la procedura - conform formular nr. 1 din anexa la

prezenta procedura;

-imputernicire (dupa caz) - conform formular nr. 2 din anexa la prezenta
procedurd;

- declaratie de eligibilitate - conform formular nr. 3 din anexa la prezenta
procedurd;

- declaratie de mediu — conform formular nr.4 din anexa la prezenta procedura
Sectiunea IV — Formular de contract, care va cuprinde :

-partile contractante;

-obiectul contractului;

-durata contractului;

-pretul contractului si modalitati de plata;

-obligatiile partilor;

-rdspunderea contractuala;

-Tncetarea contractului;

-forta majora;

-subinchirierea si cesiunea contractului;

-litigii;

-clauze finale.

9. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatilor :
9.1.MODUL DE ELABORARE SI PREZENTARE A OFERTELOR:




Ofertantul are obligatia de a elabora oferta in conformitate cu prevederile
documentatiei de atribuire.

Oferta are caracter obligatoriu, din punct de vedere al continutului, pe toata
perioada de valabilitate stabilitd de concedent.

Perioada de valabilitate a ofertei este de pana la 90 zile, calculata de la data
deschiderii ofertelor.

Ofertele se depun la sediul Consiliului local Comunei Gura Vitioarei, str.
Principala, nr. 214, jud. Prahova , la registratura institutiei , pana la data limita
precizatd in anuntul procedurii de licitatie.

Riscurile legate de transmiterea ofertei, inclusiv forta majora, cad in sarcina
persoanei interesate.

Oferta depusa la o altd adresa a concedentului decat cea stabilita sau dupa
expirarea datei limita pentru depunere se returneaza nedeschisa.

Continutul ofertelor trebuie sd ramana confidential pana la data stabilita
pentru deschiderea acestora, concedentul urmand a lua cunostinta de continutul
respectivelor oferte numai dupa aceasta data.

Ofertele se redacteaza in limba romana.

Ofertantii transmit ofertele, in plicuri sigilate, unul exterior si unul interior,
care se Inregistreaza, in ordinea primirii lor, in registrul "Oferte", precizandu- se
data si ora.

Oferta propriu-zisd, va fi intocmita intr-un exemplar, in original, se va
introduce in plicul interior, pe care se va mentiona ,,OFERTA”.

Plicul interior, care contine oferta propriu-zisa, va fi inchis, sigilat si marcat
cu denumirea si adresa ofertantului, va fi introdus in plicul exterior, aldturi de
documentele de calificare solicitate conform documentatiei de atribuire care se
intocmeste.

Pe plicul exterior se va indica obiectul concesiunii/inchirierii pentru care
este depusa oferta si denumirea autoritatii contractante.

A. Plicul exterior va trebui sa contina:

- o fisd cu informatii privind ofertantul,

- o declaratie de participare, semnata de ofertant, fara ingrosari, stersaturi sau
modificari;

- urmatoarele acte doveditoare privind calitatile si capacitatile ofertantului:

- statutul societatii — copie;

- certificat de inregistrare emis de Oficiul Registrului Comertului- original sau
copie legalizata ;

- certificat de atestare fiscala, eliberat de D.G.R.F.P Ploiesti, care sa ateste ca
societatea nu are datorii , valabil la data deschiderii ofertelor —original sau copie
legalizata;

- certificat privind taxele si impozitele locale care sa ateste ca societatea nu
are datorii, valabil la data deschiderii ofertelor, eliberat de primaria de domiciliu
— original sau copie legalizata;




- certificat constatator emis de Oficiul Registrului Comertului eliberat cu cel
mult 30 zile inainte de data deschiderii ofertelor - original sau copie legalizata ;
- declaratie pe propria raspundere referitoare la posibilitatea asigurarii
resurselor financiare necesare folosirii bunurilor care fac obiectul
concesiunii/inchirierii cu destinatia prevazuta in Caietul de sarcini; se vor
evidentia sursele de finantare; se va mentiona totodata ca ,,Declar pe propria
raspundere cunoscand prevederile codului penal, ca cele mentionate in prezenta
declaratie, sunt corecte si corespund realitatii”;
- CV-urile (se prezinta in original) persoanelor responsabile cu derularea
contractului;
- declaratie de mediu ;
- declaratie cu utilajele , echipamentele sau instalatiile folosite in exploatarea
bunurilor ce fac obiectul concesiunii.
- dovada cumpararii Documentatiei de atribuire (chitanta) , dupa caz,
- dovada achitarii garantiei de participare la licitatie.
Cuantumul garantiei de participare este echivalentul in lei a 10% din
redeventa din primul an .
- Tmputernicire de participare in numele persoanei juridice + copie de pe actul
de identitate
- alte documente de calificare solicitate , in functie de obiectul concesiunii sau
obiectivele urmarite de concedent/locator.
B.Plicul interior, care contine oferta propriu-zisa, va cuprinde:
-un comentariu al conditiilor continute in Caietul de sarcini si alte obligatii pe
care ofertantul si le asuma, explicate detaliat, fard stersaturi sau adaugiri;
- date tehnice si financiare referitoare la:
- valoarea redeventei,
Plata redeventei, se va efectua in lei, la cursul comunicat de BNR, la data
efectudrii platii.
- durata concesionarii;
- declaratie pe propria raspundere prin care ofertantul se obliga sa foloseasca
terenul care face obiectul concesiunii pentru destinatia prevazutd in caietul de
sarcini, cu respectarea legislatiei in vigoare si a cerintelor din Caietul de sarcini;
se va mentiona totodata cd ,,Declar pe propria raspundere cunoscand prevederile
codului penal, ca cele mentionate in prezenta declaratie, sunt corecte si
corespund realitatii”.
- masurile de mediu pe care le va lua;
Oferta va fi semnata si stampilata pe fiecare pagina de catre o persoana
autorizata de concesionar.
9.2.GARANTII :
Garantia de participare este obligatorie si se constituie de catre ofertant, de
reguld, Tn numerar la casieria institufiei organizatoare, in scopul protejarii
organizatorului licitatiei fatd de riscul unui comportament necorespunzator al




acestuia pe intreaga perioadad derulatd pana la incheierea contractului de
inchiriere/concesiune.

Valoarea garantiei de participare la licitatie va fi stabilitd intr-un cuantum
cel putin egal cu pretul de pornire al licitatiei, calculat ca lei/luna.

In cazul in care un ofertant urmeaza si liciteze pentru mai multe bunuri in
cadrul aceleasi proceduri, va achita garantia de participare si contravaloarea
documentatiilor de licitatie pentru fiecare bun in parte.

Garantia de participare se restituie, in cazul ofertantilor a caror ofertd nu a
fost declarata castigatoare, in termen de cel mult 10 zile de la data semnarii
contractului de inchiriere/concesionare, respectiv de la data aprobarii referatului
de anulare a procedurii de licitatie de catre conducatorul institugiei
organizatoare.

In cazul adjudecatarului licitatiei, garantia de participare se restituie doar
dupa constituirea garantiei de bund executie a contractului intr-un cuantum cel
putin egal cu valoarea unei chirii lunare/redevente lunare.

Institutia organizatoare are dreptul de a retine garantia de participare,
ofertantul castigator pierzand astfel suma constituita, atunci cand acesta din
urma refuza sa semneze contractul de Inchiriere/concesiune in termenul precizat
in documentatia de licitatie sau nu constituie garantia de buna executie a
contractului in cel mult 10 zile lucrdtoare de la data semnarii contractului.

9.3.PROCEDURA DE LICITATIE : Orice persoand interesatad are dreptul de
a solicita s1 de a obtine documentatia de atribuire.

Calitatea de concesionar/chirias o poate avea orice persoana juridica,
romanad sau straina.

Concedentul/locatorul va publica anunful de licitatie in Monitorul Oficial
al Romaniei, Partea a VI-a, Intr-un cotidian de circulatie nationala si intr-unul de
circulatie locala.

Anuntul de licitatie se trimite spre publicare cu cel putin 20 de zile
calendaristice Tnainte de data limitd pentru depunerea ofertelor.

Concedentul/locatorul va asigura obtinerea documentatiei de atribuire catre
orice persoanad interesata, care inainteaza o solicitare In acest sens , intr-o
perioada care nu trebuie sa depaseasca 4 zile lucratoare .

Punerea la dispozitie a documentatiei catre persoanele interesate care au
inaintat o solicitare n acest sens, a unui exemplar din documentatia de atribuire,
se va face pe suport hartie, contra — cost.

Orice persoana interesata are dreptul de a solicita clarificari privind
documentatia de atribuire.

Concedentul/locatorul va raspunde, in mod clar, complet si fara
ambiguitati, la orice clarificare solicitatd, intr-o perioada care nu va depasi 4 zile
lucratoare de la primirea unei astfel de solicitari.

Concedentul/locatorul va transmite raspunsurile insotite de intrebarile
aferente catre toate persoanele interesate care au obtinut, documentatia de



atribuire, luand masuri pentru a nu dezvalui identitatea celui care a solicitat
clarificarile respective.

Concedentul /locatorulva transmite raspunsul la orice clarificare cu cel putin 4
zile lucrdtoare inainte de data limita pentru depunerea ofertelor.

In cazul in care solicitarea de clarificare nu a fost transmisa in timp util,
punand astfel concedentul/locatorul in imposibilitatea de a respecta termenul
prevazut la alin. anterior, acesta din urma are totusi obligatia de a raspunde la
solicitarea de clarificare in masura in care perioada necesara pentru elaborarea si
transmiterea raspunsului face posibila primirea acestuia de catre persoanele
interesate Tnainte de data limita de depunere a ofertelor.

Pentru desfasurarea procedurii licitatiei este obligatorie participarea a cel
putin 3 ofertanti.

Procedura de licitatie se poate desfasura numai dacad in urma publicarii
anuntului de licitatie au fost depuse cel putin 3 oferte valabile.

Plicurile care contin oferta, inchise si sigilate, se deschid la data fixata
pentru deschiderea lor, prevazuta in anuntul de licitatie. Dupa deschiderea
plicurilor exterioare in sedinta publicd, comisia de evaluare elimina ofertele care
nu contin totalitatea documentelor si a datelor solicitate in prezentele
instructiuni.

Pentru continuarea desfasurarii procedurii de licitatie este necesar ca dupa
deschiderea plicurilor exterioare cel putin 3 oferte sa intruneasca conditiile
prevazute in prezentele instructiuni.

Dupa analizarea continutului plicului exterior, secretarul comisiei de
evaluare Intocmeste procesul-verbal in care se va mentiona rezultatul analizei,
care va fi semnat de catre toti membrii comisiei de evaluare si de catre ofertantii
prezenti.

Deschiderea plicurilor interioare se face numai dupa semnarea procesului-
verbal mentionat anterior.

Pe parcursul aplicarii procedurii de atribuire, concedentul/locatorul are
dreptul de a solicita clarificari si, dupa caz, completari ale documentelor
prezentate de ofertanti pentru demonstrarea conformitatii ofertei cu cerintele
solicitate.

Ofertantii trebuie sa raspunda la solicitarea concedentului in termen de 4
zile lucrdtoare de la primirea acesteia.

In urma analizarii ofertelor de citre comisia de evaluare pe baza criteriilor
de valabilitate, secretarul acesteia intocmeste un proces-verbal care trebuie
semnat de toti membrii comisiei, In care mentioneaza ofertele valabile, ofertele
care nu indeplinesc criteriile de valabilitate s1 motivele excluderii acestora din
urma de la procedura de atribuire.

Sunt considerate oferte valabile, ofertele care indeplinesc conditiile
prevazute in documentatia de atribuire.

In baza procesului-verbal, comisia de evaluare intocmeste in termen de o
z1 lucratoare un raport pe care il transmite concedentului.




In termen de 3 zile lucritoare de la primirea raportului comisiei de
evaluare, concedentul/locatorul informeaza, in scris, cu confirmare de primire,
ofertantul declarat castigator despre alegerea sa si pe ceilalti ofertanti despre
respingerea ofertelor lor, indicand motivele care au stat la baza respingerii.

In cazul in care in urma publicarii anuntului de licitatie nu au fost depuse
cel putin 3 oferte valabile, concedentul/locatorul este obligat sa anuleze
procedura si sa organizeze o noua licitatie.

Daca nici dupa repetarea procedurii de licitatie nu au fost depuse cel
putin 3 oferte valabile, concedentul/locatorul va anula procedura si va
organiza procedura de negociere directa, conform prevederilor art.26 din
0.U.G. nr.54/2006.

10. Responsabilitati :

Documentatia de atribuire necesard desfasurarii unei proceduri de licitatie se
intocmeste de catre persoana cu atributii stabilite prin fisa de post , si va fi
aprobata ,ulterior intocmirii, de catre Consiliul local , la inifiativa legislativa a
primarului.

Desfasurarea licitatiei va fi asigurata de catre o comisie de licitatie numita
prin dispozitia conducatorului institutiei organizatoare , care va asigura intr-o
prima etapa publicarea anuntului de licitatie.

Comisia de licitatie va fi formata dintr-un numar de minim 3 membri (numar
impar), dintre care unul va fi presedintele acesteia , in cazul atribuirii prin
inchiriere a bunului. In cazul atribuirii prin concesiune a bunului , comisia de
licitatie va fi formata din 5 membri si va fi aprobata prin hotararea autoritatii
deliberative.

Comisia de licitatie este legal intrunita numai in prezenta tuturor membrilor,
iar deciziile se 1au cu votul majoritatii acestora.

Atributiile comisiei de licitatie sunt urmatoarele:

- verifica indeplinirea conditiilor de eligibilitate de catre ofertanti;

- Intocmeste procesul - verbal si afiseaza lista cu ofertantii declarati
eligibili;

- asigura derularea procedurii de licitatie propriu-zisa, stabileste ofertantul
castigator si Intocmeste raportul procedurii de licitatie , pe care il supune
aprobarii conducatorului institugiei.




11.Anexe :

Formular nr.1
DECLARATIE DE PARTICIPARE LA PROCED URA

Nr. /

1. Denumirea completa a ofertantului

(In situatia in care oferta depusa este oferta comuna se vor mentiona toti operatorii economici
asociati, precum si liderul de asociatie).

2. Sediul ofertantului (adresa completa)

....................................................................................................... telefon

3. Date de identificare a ofertantului (numar de inregistrare in Registrul Comertului si cod
UNIC A€ TNFEQISIFATE) ..ottt e e e e e e e ettt e e

6. Ne angajam, ca, in cazul in care oferta noastra este adjudecata sa incheiem cu organizatorul
licitatiei contractul de inchiriere/concesionare §i sd constituim garantia de bund executie a
contractului, in termenele stipulate in documentatia de licitatie.

7. Am luat cunostinta de faptul cd, in cazul neindeplinirii angajamentului stipulat la punctul
a), vom fi decdzuti din drepturile castigate in urma atribuirii contractului si vom pierde
garantia de participare constituita.

8. Ne angajam raspunderea exclusivd, sub sanctiunile aplicate faptelor penale de fals si uz de
fals, pentru legalitatea si autenticitatea tuturor documentelor prezentate in original si/sau
copie, in vederea participarii la procedura, precum si pentru realitatea informatiilor, datelor si
angajamentelor furnizate/facute n cadrul procedurii.

9. Am luat cunostintd de prevederile Documentatiei de licitatie si suntem de acord ca
procedura sa se desfasoare in conformitate cu acestea.

(Nume, prenume), (Functie)

(Semndtura autorizata si stampila)



Formular nr. 2

IMPUTERNICIRE

N1 o111 £ VR OUUR R o1  BE-1<Te 5111 N ) o R ,
inmatriculata la Registrul Comertului sub nr. ........................... , CUL . ,
atribut fiscal ...... , reprezentatd legal Prin .......ccoccooviieiiiiiiiiiiiiie e, D
calitate de

................................................... , imputernicim prin prezenta
TSP« [¢) 11 (67§ £ SR 1| ey
identificat cu B.I./C.I. seria ...... 11 SR , CNP ,
eliberat de ........cooviiiiiii , la data de ................., avand functia de
............................................................ , s ne reprezinte la procedura de licitatie
publica deschisa cu ofertd initiata de in calitate de

In indeplinirea mandatului siu, imputernicitul va avea urmatoarele drepturi si obligatii:

1. Sa semneze toate actele si documentele care emand de la subscrisa in legaturd cu
participarea la procedura;

2. Sa participe in numele subscrisei la procedura si sa semneze toate documentele rezultate pe
parcursul si/sau Tn urma desfasurarii procedurii.

3. Sa depuna 1n numele subscrisei contestatiile cu privire la procedura.

4. Prin prezenta, Tmputernicitul nostru este pe deplin autorizat sd angajeze raspunderea
subscrisei cu privire la toate actele si faptele ce decurg din participarea la procedura.

Noti: Imputernicirea va fi insotitd de o copie dupd actul de identitate al persoanei
imputernicite

(buletin de identitate, carte de identitate, pasaport).
Data
Denumirea mandantului

Reprezentat legal prin

(Nume, prenume)

(Functie)

(Semndatura autorizata si stampila)



Formular nr. 3

Persoana juridica
(denumirea/numele)

DECLARATIE
Subsemnatul(@).......ccceeeevveeerieeriieeeie e [se insereaza numele persoanei juridice], in

calitate de ofertant la procedura de licitatie publica deschisa cu oferta prin strigare organizata
de

1n vederea inchirierii/concesionarii

bunului

aflat in proprietatea  publicd a

comunei ..., declar pe proprie raspundere urmatoarele:

a) nu sunt in stare de faliment ori lichidare, afacerile mele nu sunt conduse de un
administrator judiciar sau activitatile mele comerciale nu sunt suspendate si nu fac obiectul
unui aranjament cu creditorii;

b) nu fac obiectul unei proceduri legale pentru declararea mea in una dintre situatiile
prevazute la lit. a);

c) la data prezentei mi-am indeplinit obligatiile de platd a impozitelor, taxelor si contributiilor
de asigurari sociale cdtre bugetele componente ale bugetului general consolidat, in
conformitate cu prevederile legale In vigoare in Romania sau in fara in care sunt stabilit ;

cl) in ultimii 2 ani nu m-am aflat in situatia neindeplinirii sau indeplinirii in mod defectuos a
obligatiilor contractuale, din motive imputabile mie, si respectiv nu am savarsit fapte care sa
producd sau sd fie de natura sd produca grave prejudicii beneficiarilor;

d) nu am fost condamnat, in ultimii trei ani, prin hotdrarea definitivd a unei instante
judecatoresti, pentru o fapta care a adus atingere eticii profesionale sau pentru comiterea unei
greseli in materie profesional;

Subsemnatul declar ca informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si
inteleg ca autoritatea contractanta are dreptul de a solicita, in scopul verificarii si confirmarii
declaratiilor orice documente doveditoare de care dispunem.inteleg ci in cazul in care aceasta
declaratie nu este conforma cu realitatea sunt pasibil de incalcarea prevederilor legislatiei
penale privind falsul in declaratii.



Model-cadru

CONTRACT DE CONCESIUNE

I. Partile contractante

Intre Consiliul Local al Comunei ... cu sediul in comuna ... reprezentat prin . . . . . .. .. ..
.,avandfunctiade . ........... ... ... ... ... , in calitate de concedent, pe de o parte,

) P , persoana fizica (domiciliul, buletinul/cartea de
identitate)/persoana juridica (actul constitutiv al agentului economic) . ...................
...... , cu sediul principalin............. reprezentatprin.........,avand functiade.
............ , in calitate de concesionar, pe de altd parte, ladatade .....................
la sediul concedentului (alt loc, adresd etc.) .. ............ ,
in temeiul documentatiei de atribuire aprobata prin hotararea Consiliului local nr....., s-a
incheiat prezentul contract de concesiune.

I1. Obiectul contractului de concesiune

Art. 1 (1) Obiectul contractului de concesiune este exploatareaunuibun, . ................
......... ssituatin. . ........ i e et .., In conformitate cu
obiectivele concedentului.

(2) Obiectivele concedentului sunt:

d) ... etc.
(3) In derularea contractului de concesiune, concesionarul va utiliza urmatoarele categorii de
bunuri:

a)bunurilederetur: . . ..... ... ... . ;

b) bunurile proprii: .. ... .. . 3

II1. Termenul

Art. 2 (1) Durata concesiuniiestede . ............ ani, 1incepanddeladatade.........
(2) Contractul de concesiune poate fi prelungit pentru o perioada egald cu cel mult
jumatate din durata sa initiala.

IV. Redeventa

Art.3 Redeventaestede............. lei, platita anual /lunar, in conformitate cu caietul

de sarcini (detalii cu privire la modul de plata).

V. Plata redeventei

Art. 4 Plata redeventei se face prin conturile:

- contul concedentuluinr.......... ,deschislaBanca....... ;

- contul concesionaruluinr. . ... ... ,deschislaBanca....... Neplata redeventei sau
executarea cu intarziere a acestei  obligatiiconducela..........................
VI. Drepturile partilor

Drepturile concesionarului

Art. 5. (1) Concesionarul are dreptul de a exploata in mod direct, pe riscul si pe raspunderea
sa, bunurile proprietate  privata ce fac obiectul contractului de concesiune.

(2) Concesionarul are dreptul de a folosi si de a culege fructele bunurilor care fac obiectul
concesiunii, potrivit naturii bunului si obiectivelor stabilite de parti prin contractul de
concesiune.

Drepturile concedentului



Art. 6. (1) Concedentul are dreptul sa inspecteze bunurile concesionate, verificand
respectarea obligatiilor asumate de concesionar.
(2) Verificarea se va efectua numai cu notificarea prealabild a concesionarului si in

(3) Concedentul are dreptul sa modifice in mod unilateral partea reglementara a contractului
de concesiune, din motive exceptionale legate de interesul national sau local.

VII. Obligatiile partilor - clauze stabilite in conditiile caietului de sarcini

Obligatiile concesionarului

Art. 7 (1) Concesionarul este obligat sa asigure exploatarea eficace in regim de continuitate si
de permanenta a bunurilor proprietate privata ce fac obiectul concesiunii, potrivit
obiectivelor stabilite de catre concedent.

(2) Concesionarul este obligat sa exploateze in mod direct bunurile care fac obiectul
concesiunii.

(3) Concesionarul nu poate subconcesiona bunul ce face obiectul concesiunii.

(4) Concesionarul este obligat sa plateasca redeventa.

(5) Concesionarul este obligat sd respecte conditiile impuse de natura bunurilor proprietate
privat (protejarea secretului de stat, materiale cu regim special, conditii de siguranta in
exploatare, protectia mediului, protectia muncii, conditii privind folosirea si conservarea
patrimoniului etc.

(6) La incetarea contractului de concesiune prin ajungere la termen, concesionarul este obligat
sa restituie concedentului, in deplind proprietate, bunurile de retur, in mod gratuit si libere de
orice sarcini.

(7) In termen de (cel mult) 90 de zile de la data incheierii contractului de concesiune,
concesionarul este obligat sd depuna, cu titlu de garantie, o suma de . . . . lei, reprezentand o
cotd-parte din suma datorata concedentului cu titlu de redeventa pentru primul an de
activitate.

(8) Concesionarul este obligat sa continue exploatarea bunului in noile conditii stabilite de
concedent, in mod unilateral,  potrivit art. 6 alin. (3) din prezentul contract de concesiune,
fara a putea solicita incetarea acestuia.

(9) Concesionarul se obliga sa plateasca . . . .% din prima de asigurare.

10) Alte clauze.

Obligatiile concedentului

Art.8 (1) Concedentul este obligat sd nu il tulbure pe concesionar in exercitiul drepturilor
rezultate din prezentul contract de concesiune.

(2) Concedentul nu are dreptul sa modifice In mod unilateral contractul de concesiune, in
afara de cazurile prevazute expres de lege.

(3) Concedentul este obligat sd notifice concesionarului aparitia oricaror imprejurari de natura
sa aduca atingere drepturilor concesionarului.

VIIL incetarea contractului de concesiune

Art.9 (1) Prezentul contract de concesiune inceteaza in urmatoare situatii:

a) la expirarea duratei stabilite In contractul de concesiune;

b) in cazul in care interesul national sau local o impune, prin denuntarea unilaterald de catre
concedent, cu plata unei despagubiri juste si prealabile 1n sarcina acestuia, in caz de dezacord
fiind competentd instanta de judecata;

¢) in cazul nerespectarii obligatiilor contractuale de catre concesionar, prin reziliere de catre
concedent, cu plata unei despagubiri in sarcina concesionarului;

d) in cazul nerespectarii obligatiilor contractuale de catre concedent, prin reziliere de catre
concesionar, cu plata unei despagubiri in sarcina concedentului;

e) la disparifia, dintr-o cauza de fortd majora, a bunului concesionat sau in cazul

.....



despagubiri;

f) alte cauze de incetare a contractului de concesiune, fara a aduce atingere cauzelor si
conditiilor reglementate de lege.

(2) La incetarea, din orice cauzi, a contractului de concesiune, bunurile ce au fost utilizate de
concesionar in derularea concesiunii vor fi repartizate dupa cum urmeaza:

a)bunuride retur . . . ... ;

b) bunuri proprii . .. ... .. ;

IX. Clauze contractuale referitoare la impéartirea responsabilititilor de mediu intre
concedent si concesionar

Art. 10 ..

X. Raspunderea contractuala

Art. 11 Nerespectarea de catre partile contractante a obligatiilor cuprinse in prezentul contract
de concesiune atrage raspunderea contractuald a partii in culpa.

XI. Litigii

Art. 12 (1) Solutionarea litigiilor de orice fel ce decurg din executarea prezentului contract de
concesiune se realizeaza potrivit prevederilor Legii contenciosului administrativ

nr. 554/2004, cu modificarile ulterioare.

(2) Pentru solutionarea eventualelor litigii, partile pot stipula in contractul de concesiune
clauze compromisorii.

XII. Alte clauze (de exemplu: clauze de reziliere conventionala, clauze penale)

Art. 13 e

XIII. Definitii

Art. 14 (1) Prin forta majora, in sensul prezentului contract de concesiune, se intelege o
imprejurare externd cu caracter  exceptional, fara relatie cu lucrul care a provocat dauna sau
cu insusirile sale naturale, absolut invincibila si absolut imprevizibila.

(2) Prin caz fortuit se intelege acele imprejurari care au intervenit i au condus la producerea
prejudiciului si care nu implica vinovatia paznicului juridic, dar care nu intrunesc
caracteristicile fortei majore.

Prezentul contract de concesiune a fostincheiatin............. exemplare.
Concedent, Concesionar,

Primar SCureerecnnennee Srl/Sa.

Secretar U.A.T.



Model-cadru

CONTRACT DE INCHIRIERE
NR. .../ ......

I. PARTILE CONTRACTANTE:

CONSILIUL LOCAL AL COMUNEI GURA VITIOAREI, str. Principala, nr. 214,
judetul Prahova, telefon 0244/285067, fax 0244/285300, cod fiscal 2843965 — Trezoreria
Valenii de Munte, reprezentat legal prin Primar si Secretar Jurist, in calitate de
PROPRIETAR si

SC. evviiiniininnn SRL cusediulin ................ ,numar de inregistrare la Registrul
Comertului .................. , cod unic de inregistrare ........... , telefon .......... , prin
reprezentant legal............. , in calitate de CHIRIAS ,

II. OBIECTUL CONTRACTULUI :

Art. 1. Obiectul contractului il constituie inchirierea spatiului in suprafata de.... mp,
amplasat in cladirea ................. situat in intravilanul comunei Gura Vitioarei, sat
............ , nr.3 judetul Prahova, pentru desfasurarea activitatilor specifice de

II1. DURATA CONTRACTULUI :

Art. 2. Durata contractului se incheie pe o perioadade .......... ani, cu posibilitatea
prelungirii duratei prin acordul partilor, exprimat in scris cu cel putin 60 (saizeci) de zile,
inainte de expirarea termenului legal.

IV. PRETUL INCHIRIERII . PLATA CHIRIET :

Art. 3. Chiria datorata de chirias pentru folosirea spatiului inchiriat este de .........
lei/mp/luna pentru primul an. Pentru fiecare an urmator, pretul chiriei se poate renegocia in
functie de rata inflatiei, dar nu va fi mai mic decat valoarea perceputa pentru primul an de
inchiriere.

Art. 4. Plata chiriei se va face in numerar la casieria institutiei , la cursul euro din data
efectuarii platii.

Art. 5. Orice modificare a cuantumului chiriei se va face numai prin acordul scris al
partilor, prin acte aditionale care vor face parte integranta din prezentul contract .

Art. 6. Plata chiriei se va face la data de 30 a lunii in curs (sau pana cel tarziu data de
5 a lunii urmatoare celei pentru care este datorata).

Art. 7. Neplata chiriei timp de doua luni consecutive duce la rezilierea de drept a
contractului, fara a mai fi nevoie de interventia instantelor judecatoresti si fara nici o
notificare din partea proprietarului spatiului.

Art. 8. Nerespectarea termenului de plata a chiriei, stabilit conform art. 6 din contract,
permite proprietarului sa calculeze si sa pretinda de la chirias plata unor penalitati de 0,15 %
pe zi de intarziere.

V. SITUATIA UTILITATILOR AFERENTE SPATIULUI INCHIRIAT:

Art. 9. Spatiul care face obiectul prezentului contract dispune de urmatoarele utilitati :
energie electrica, apa, canalizare (evacuarea apelor uzate se face prin fose septice amenajate,
iar deseurile se depoziteaza conform legislatiei in vigoare privind protectia mediului, pe care
chiriasul este obligat sa le cunoasca si sa le respecte), incalzire centrala, telefonie, sistem de
supraveghere video, sistem de alarma.




Art. 10. Toate aceste utilitati se pun la dispozitia chiriasului odata cu spatiul, iar acesta
are obligatia de a le folosi conform destinatiei fiecaruia, ca un bun gospodar, si de a achita
contravaloarea consumului pentru fiecare utilitate in parte, la acelasi termen la care se va
achita chiria pentru spatiu, sau la data citirii consumului pentru fiecare utilitate sau la data
emiterii facturilor pentru fiecare utilitate in parte). Neplata utilitatilor aferente spatiului
inchiriat timp de doua luni consecutiv duce la rezilierea de drept a contractului, fara a mai fi
nevoie de interventia instantelor judecatoresti si fara nici o notificare din partea proprietarului
spatiului.

VI. OBLIGATIILE PROPRIETARULUI :

Art. 11. Proprietarul se obliga:

a) Sa puna la dispozitia chiriasului spatiul ce face obiectul contractului de inchiriere ,
pe baza de proces- verbal de predare - primire;

b) Sa asigure folosinta bunului inchiriat pe toata durata contractului;

¢) Sa nu tulbure in nici un fel, activitatea chiriasului, daca aceasta se desfasoara
conform obiectului pentru care a fost incheiat contractul;

d) Sa permita chiriasului sa efectueze lucrari de intretinere a spatiului, daca aceste
lucrari nu schimba cu nimic configuratia acestuia sau nu il fac impropriu derularii activitatii
pentru care a fost inchiriat;

VII. OBLIGATIILE CHIRIASULUI :

Art. 12. Chiriasul se obliga:

a) Sa foloseasca bunul inchiriat conform destinatiei stabilite prin prezentul contract;

b) La sfarsitul perioadei de inchiriere sa restituie spatiul inchiriat in buna stare pe baza
de proces - verbal de predare -primire;

c¢) Sa plateasca chiria si contravaloarea utilitatilor la termenele stipulate in prezentul
contract;

d) Sa foloseasca bunul inchiriat ca un bun gospodar, in conformitate cu destinatia
stabilita prin contract si cu prevederile legale in vigoare, in domeniul durabilitatii si sigurantei
in exploatare, functionalitatii si calitatii constructiilor;

e) Sa nu execute modificari sau transformari ale structurii de rezistenta a spatiului
inchiriat si, dupa caz, a instalatiilor ce fac parte integranta dn spatiu;

f) Sa respecte prevederile legale in vigoare in domeniul PSI, igienico-sanitar ,
protectia muncii , ISCIR si masurile adecvate de paza;

VIII. CLAUZE SPECIALE :

Art. 13. Pe toata durata contractului, chiriasului ii este interzisa subinchirierea sau
orice alta forma de instrainare a folosintei catre terti.

Art. 14. Lucrarile de modernizare a spatiului inchiriat se vor face numai cu acordul
scris al proprietarului, iar dupa incetarea contractului, plusul de valoare dobandit prin
modernizarile efectuate ramane proprietarului, fara plata, considerandu-se lucrari amortizate ;

Art. 15. Chiriasul va respecta intocmai clauzele cuprinse in caietul de sarcini care a
stat la baza intregului proces de licitatie derulat in vederea inchirierii unor spatii din cadrul
Dispensarului uman Gura Vitioarel, in sensul ca va angaja cu prioritate forta de munca din
localitatea Gura Vitioarei si va contribui financiar si material, prin sponsorizari, sau alte forme
legale, la sprijinirea activitatilor culturale, sportive si de invatamant desfasurate pe raza
localitatii.

Art. 16. Orice deteriorare adusa spatiului inchiriat si utilitatilor aferente acestuia, va fi
remediata pe cheltuiala chiriasului, daca acestea se datoreaza culpei sale ( incendii, explozii,




inundatii, distrugeri de structura ale elementelor constructive functionale, etc.). La receptia
lucrarilor de reparare, va fi invitat , in scris, si un reprezentant al proprietarului.

IX. RASPUNDEREA CONTRACTUALA:

Art. 17. Pentru neexecutarea sau executarea necorespunzatoare a clauzelor
contractuale, partile datoreaza despagubiri.

Art. 18. Forta majora apara de raspundere partea care nu executa total sau partial
obligatiile ce-i revin din contract, daca este invocata si dovedita in conditiile legii.

Atat aparitia, cat si incetarea fortei majore se comunica de partea interesata celeilalte
parti, in termen de 5 (cinci) zile de la aparitie, prin fax sau telefon, urmata de o scrisoare
recomandata, cu mentionarea actelor prin care evenimentul de acest gen a fost constatat sau
recunoscut de organele competente romanesti.

X. SOLUTIONAREA LITIGIILOR:

Art. 19. Litigile de orice fel decurgand din executarea prezentului contract se
solutioneaza de catre parti ,pe cale amiabila. In cazul in care prin procedura amiabila nu se
stinge litigiul, partile se vor adresa pentru solutionarea acestora la Judecatoria Valenii de
Munte.

XI. MODIFICAREA CONTRACTULUL:
Art. 20. Partile pot modifica prezentul contract numai prin acordul lor, exprimat in
scris, printr-un act aditional, care va face parte integranta din contract.

XII. INCETAREA CONTRACTULUI :

Art. 21. Contractul de inchiriere inceteaza in urmatoarele situatii:

a) La expirarea perioadei pentru care a fost incheiat, sau a perioadei de prelungire a
contractului initial, daca partile au convenit acest lucru;

b) Prin reziliere pe cale judecatoreasca, la cererea oricareia dintre partile contractante,
care constata nerespectarea din culpa celeilalte parti a dispozitiilor asumate ;

c¢) Prin reziliere de drept, fara interventia instantei, in caz de neplata a chiriei sau a
contravalorii utilitatilor, timp de 2 ( doua ) luni consecutiv;

d) Prin denuntare unilaterala, in urma unei notificari prealabile, de catre oricare dintre
partile contractante, pentru motive temeinice care nu permit continuarea contractului
(desfiintarea persoanei juridice contractante, imposibilitatea realizarii obiectului de activitate,
disparitia bunului inchiriat, etc.).

Intocmit ladatade ............. , in 2 (doua) exemplare, cate unul pentru fiecare parte,
partile recunoscand primirea exemplarului lor.
Prezentul contract intra in vigoare la datade .......... .

PROPRIETAR CHIRIAS
CONSILIUL LOCAL GURA VITIOAREI SC...ceeevvvevnenenee. SRL

Primar

Secretar UAT.



12. Cuprins :

Numarul
componentei in cadrul
procedurii operationale

Denumirea componentei in cadrul procedurii operationale

Pagina

1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea
editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii
operationale

2 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii
operationale

3 Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau,
dupa caz, revizia din cadrul editiei procedurii operationale

4 Scopul procedurii de operationale

5 Domeniul de aplicare a procedurii operationale

6 Documente de referintd/reglementari aplicabile activitagii
procedurate

VICEPRIMAR AVIZAT
cu atributii primar SECRETAR U.A.T.
NICOLAE VASILE JR.CONSTANTIN NICOLETA-CORINA




Formular nr.4

DECLARATIE PE PROPRIE RASPUNDERE

SubSCrisa, «oovvvvviiiiiiiiiiiie cusediulin ............. S ,0r. ..., ,
jud. ... , prin reprezentantul sau legal ..................... in calitate de
........................... , declara pe raspunderea proprie a reprezentantului nostru semnatar al
prezentei urmatoarele:

Societatea se obliga sa respecte normele , regulamentele , standardele si instructiunile
impuse de legislatia in vigoare privind protectia mediului.

Subsemnatul .................. , reprezentant legal al ......................... declar pe
proprie raspundere, cunoscand prevederile Codului penal, ca cele mentionate in prezenta
declaratie sunt corecte si corespund realitatii .

OFERTANT



	DECLARAŢIE PE PROPRIE RĂSPUNDERE

